UBND QUAN BA DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 401 /PGDDT Ba Dinh, ngay 03 thing 8 ndm 2021
V/v tap hudn ting cudng k§ ning
quén Iy va to chitc day hoc truc tuyén
nam hoc 2021-2022.

Kinh gtri: Hi€u trudng céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban quén.

Can cu Ké hoach s6 171/KH-UBND ngay 31/5/2021 cia UBND quén Ba
Dinh vé viéc trién khai Dé 4n “Pdi moi va ting cudng u’ng dung CNTT linh vuc
GDDT quan Ba Dinh giai doan 2021-2025, dinh huéng dén nam 2030”;

Thu’c hlen K& hoach sb 31/KH-UBND ngay 22/01/2019 ctia UBND quén Ba
Dinh v& viéc trién khai Chuong trinh gido duc pho thong 2018 trén dia ban quén;
nhiém vu ndm hoc 2021-2022 vé ting cudng d6i moi va tmg dung CNTT phuc vu
cbng tac quan ly, day hoc va kiém tra danh gi4 tai cdc truong Mam non, Tiéu hoc va
THCS trén dia ban quan.

Phong GDDT quén t6 chirc tap huén ting cuong k¥ nang quan 1y 16p hoc truc
tuyén tai cac truong MAm non, Tiéu hoc va THCS trén dia ban quan ndm hoc 2021-
2022, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian va ndi dung: 05 chuyén dé, tir ngay 06/8/2021 dén ngay
16/8/2021 (Xem phu luc dinh kem).

2. Hinh thire: Truc tuyén bang phan mém Zoom (link Héi nghi s& guri t6i cdé:
don vi trudc thoi gian tap huan). T

3. P6i twong: 100% cén bd quan ly, gido vién, nhan vién hd tro truc tiép cong
tac chuyén mon cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban quén nam hoc
2021-2022. Riéng cAp Mam non cic chuyén dé 2, 3 khong bét budc tham gia.

Luu y: Cac don vi 1ap danh sach can bo, gido vién, nhan vién tham gia khoa
tap huén (theo méu dinh kém) gl vé Phong GDDT quén trude 11h30 ngay 5/8/2021
(th@ Nam) qua email:

+ Cép Mam non: anhntv.gdbd@gmail.com cta d/c Nguyén Thi Van Anh;

+ Cép Tiéu hoc: lienhn.gdbd@gmail.com ctia d/c Hong Ngoc Lién;

+ Cép THCS: haitd.gdbd@gmail.com ctia d/c Tran Dac Hai.

4. Giang vién: Thay Bui Duy Phuong - Chuyén gia tép huén trién khai tng
dung CNTT trong gido duc; Giam d6c Coéng ty TNHH Pro Teacher Amy.

5. Yéu cau

MBOi c4 nhan tham du can:

_ Chuén bi 02 thiét bi c6 két n6i mang, trong d6: 01 may tinh/laptop/dién thoai
thong minh/iPad... c6 camera va mic dé tham gia phong Zoom; 01 mdy tinh/laptop
dé thuc hanh trong qua trinh tap huén (may tinh nay khong tham gia phong Zoom).



- Tham gia m&i budi hoc sém 15 phit trudc khi bt dau dé kiém dién va kiém
tra két ndi; bat camera va tit mic trong subt thoi gian tap huén (bat mic khi phat biéu
va tit mic sau khi phét biéu); thao luan trong nhém Zalo nhém gido vién cap hoc
hoic trong cira sd chat ctia phdn mém Zoom; dt tén trén phan mém Zoom theo cau
tric ma truong - ho dém va tén, vi du C2TL - Tuin Anh; chi doi phong hoc khi két
thiic bubi tp huan (truong hop bét kha khéng phai bao cdo Hiéu trudng nha trudng
dé téng hop bao cdo Phong GDDT quén sau mdi budi tap huan).

_ Tham gia t8i thidu 80% thoi gian khoa tap hudn, hoan thanh nhiém vu cudi
khoa theo yéu cau cuia khoa hoc va giri vé email taphuan.gdbd@gmail.com trudc
ngay 23/8/2021 (tht Hai) dé Ban t& chirc d4nh gi4 két qua qua trinh tap huén.

Trén day la Cong van vé viée td chire tap huén tang cuong k¥ ning quan ly
16p hoc truc tuyén tai cac truong Mam non, Tiéu hoc va THCS trén dia ban quan
nam hoc 2021-2022. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng
méc d& nghi lién hé vé& Phong GDDT quén qua d/c Nguyén Thi Van Anh (cAp Mam
non - dién thoai 0904357717), d/c Hong Ngoc Lién (cip Tiéu hoc - 0983270866),
d/c Tran Pic Hai (cdp THCS - dién thoai 0947798345) dé phéi hop, giai quyét./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu trén; =

- S& GDPT Ha Noi; 0 / ,
- UBND quén; . :

- b/c Truong phong GDDT quén;
- Céc d/c Pho Truong phong GDDT quén;

- Luu: VT. S LeDie Thuén



| NOI DUNG
Tép huén ting cwdong kj ning quén Iy 16p hoc truc tuyén tai cac truomg MAm non,
Tiéu hoc va THCS trén dia ban quin Ba Dinh niim hoc 2021-2022
(Kem theo/Cong vin s6 4164/PGDPT ngay 03/8/2021 ciia Phong GDDT qudn)

™= Noi dung | Yéu ciu cin dat

Chuyén dé 1. Sit dung Google Form thu thip thong tin,
giao bai tap, soan de kiém tra
Tuw 08h00-11h00 ngay 06/8/2021 (thur Sdu)

Chuin bi:

- K§ thuat: Dién thoai thong minh
va may tinh co internet.

- N6i dung: Tim hiéu cac tmg dung
ctia phan mém Google Form trong
thu thap thong tin, giao bai tap, kiém | Thiét bi hoat dong tét, truy cap dugc
1 |tra danh gia day hoc. vao internet. Nén sir dung dién thoai
- 01 phiéu d& kiém tra tric nghiém | dé hoc, may tinh dé thuc hanh.

mon hoc dang file word; 01 file ghi
am bai nghe.

- Mdi gi4o vién tai khoan gmail theo
ding cdu tric theo quy dinh cua
Phong GDDT quan.

- Biét str dung Google Form thu thap
nhiing thong tin can thiét tir hoc sinh,
Bai hoc: St dung Google Form thu | phu huynh, hay d6ng nghiép.

thap thong tin hoc sinh, giao bai tp, | - Tao duoc dé kiém tra tric nghiém tu

Tréc nghiém, Ty luédn ngén, Doan | tir file Word sang Google Form.

2 | van, Noi, Bai tap dang bang, Bai |- Cach copy d&, tron dé; cach giri bai
nghe, Bai noi ... tu ludn; chdm bai tu ludn.

K§ thuat: Phan quyén cho déi | - Cach thu thap két qua, loc két qua:
tuong; Gi6i han thoi gian, cai dat | Sip xép thir hang; bao cdo thong ké
thoi gian dong mé cua form. .. cac murc diém vé& BGH theo 16p.

- Céach BGH tdng diém bai cia ca
khéi, truong; xép hang. ..

Bai tap vé nha:

- Gido vién: St dung dé kiém tra
trac nghiém, ty ludn ngén, bai nghe, | - D& kiém tra hoan thién 01 noi dung
bai néi da c6 tao dé kiém tra, giri cho | hoc tap.

ddng nghiép hodc hoc sinh lam va | - Gido vién biét cach théng ké két
théng ké két qua. qua.

- CBQL, t6 truéng chuyén moén: |- S dung t5t Google Form dé thu
Tao form thu thap théng tin cho gido | thdp cac thong tin phu vu cong viéc.
vién nhan vién lién quan dén cong
viéc cua minh.

soan dé kiém tra theo cic dang bai: | chdm diém cho hoc sinh; chuyén de |:




Chuyén dé 2. Xay dung lop hoc, trwong hoc tryee tuyén
dua trén nén tang Google Classroom
Tw 08h00-11h00 ngay 09/8/2021 (thw Hai)

Chuin bi:

- K¥ thuat: Dién thoai théng minh
va may tinh cé internet. Mot tai
khoan gmail thuc hanh tao tai khoan
theo quy dinh cua Phong GDDT
quan; danh sach 16p cé tai khoan
gmail.

- N6i dung: Tim hiéu céc Gng dung
ctia phin mém Google Classroom
trong t6 chirc, quan 1y 16p hoc.

Thiét bi hoat dong tot, truy cap duogc
vao internet. Nén sir dung dién thoai
dé hoc, may tinh dé thuc hanh.

Bai hoc: Xay dung 16p hoc, truong
hoc truc tuyen dua trén nén tang
Google Classroom

- Biét céach tao cac 16p hoc online, t6
khéi chuyén mén online.

- Moi thanh vién vao 16p.

- Pang tai dugc hoat dong trong 16p
hoc.

- Giao nhiém vu, bai tap vé nha théng
qua nén tang Google Classroom.

- Thu bai, chdm bai qua nén tang
Google Classroom.

- Céch kiém tra, danh gia két qua hoc
tap cua HS, theo doi tién do hoan
thanh bai cua HS.

- Giup BGH, t trudong chuyén mon
giao nhiém vu, duyét ké hoach, giao
an, kiém so4t thoi han cOng viéc.

Bai tip vé nha:

- Gido vién: Tao 16p hoc cua minh,
moi hoc sinh 16p thay cb vao lop va
trién khai cac hoat dong dén lép
hoc.

- CBQL, t6 trudng chuyén mén: tao
t6 khéi, truong minh trén Google
Classroom

Moi duge thanh vién cua 16p, to khbi
hay gido vién toan truong vao lép da
tao.

- Giup hoc sinh tao Email ri€ng cho
minh dat tén ding, dat anh dai dién 1a
anh cta hoc sinh, dé d& quan 1i)

- Giao nhiém vu cho hoc sinh, nhan
vién trén nén tang Google Classroom.

Chuyén dé 3. Str dung Google Meet trong day hoc true tuyén,
ket noi véi Google Classroom
Tuw 08h00-11h00 ngay 13/8/2021 (thu Sdu)

Chuén bi:
- K§ thuét: Pién thoai thong minh
va may tinh c6 internet.

Thiét bi hoat dong tot, truy cap dugc
vao internet. Nén st dung dién thoai
dé hoc, may tinh dé thuc hanh.




- N6i dung: Tim hiéu céc tng dung
cia phan mém Google Meet trong
to chirc day hoc online.

Bai hoc: Str dung cong cu Google
Meet trong day hoc truc tuyén, két
nbi voi Google Classroom (mién
phi day 100 hoc sinh, khong gidi
han thoi gian).

- Biét cach tao lich hoc, thoi khoa
biéu trén nén tang Google Calendar.
- Biét cach moi gido vién, BGH vao
du gid cac tiét hoc online.

- Biét cach tham gia 1 tiét hoc, cudc
hop ttr lich da 1ap tur trude.

- Thanh thao viéc st dung céng cu
Google Meet dé day hoc Online: thao
tac v6i Micro, Webcam, chia sé man
hinh, 4m thanh, quan li ngudi hoc,
viét bang.

- Céch bd tri dién thoai dé giang bai
trén may tinh va viét trén bang phén,
bang but.

Bai tAp vé nha:

- Gido vién: Tao lap lich hoc cua lop
minh, moi BGH du gio.

- CBQL, t6 truong chuyén mon:
Tao lich hop sinh hoat chuyén mon
cua truong, to khéi.

T chire duogc 01 cude hop, sinh hoat
chuyén moén hoac tiét day trén nén
tang Google Meet.

Chuyén dé 4. Sir dung Padlet trong cong tac chi nhiém
va giang day cia gido vién
Tw 08h00-11h00 ngay 16/8/2021 (thir Hai)

Chuén bi:

- K§ thuat: Pién thoai thong minh
va may tinh cé internet. Mot tai
khoan gmail thuc hanh tao tai
khoan.

- Noi dung: Tim hiéu cac tmg dung
ctia phan mém Padlet trong day hoc,
quan ly 16p hoc.

Thiét bi hoat dong tét, truy cap duoc
vao internet. Nén str dung dién thoai
dé hoc, may tinh dé thuc hanh.

Bai hoc: St dung Padlet trong cong
tac chu nhi€m va giang day

Thanh thao cach s dung céac loai
padlet.

Bai tap vé nha:

- Gido vién: Tao padlet truyén thong
hoat dong cta 16p thay co dang chi
nhiém hodc giang day dé két nbi véi
phu huynh va hoc sinh.

- CBQL, tb truéng chuyén mon: tao
Padlet cho truong, hodc t6 khéi cua

minh.

- Tao dugce su tuong tac, gin két giita
giao vién véi phu huynh va hoc sinh,
tuyén truyén tot céc hoat dong cua
trudmg, 16p dén phu huynh hoc sinh.
- Pang tai cac hoat dong cua t6 khoi,
nha trudng 1én padlet dé moi ngudi
cap nhéat thong tin.




Chuyén dé 5. Sir dung Google Drive trong lwu trit, chia sé tai li¢u,
lam viéc nhom truc tuyeén.
Tuw 08h00-11h00 ngay 17/8/2021 (thw Ba)

Chuin bi:

- K§ thuat: Dién thoai théng minh
va may tinh co internet.

- N6i dung: Tim hiéu cac Gng dung
cta phan mém Google Drive trong
luu trit, chia sé tai liéu. Cac vin ban,
tai liéu, gido 4n quan trong, can luu
trit sir dung 1au dai.

Thiét bi hoat dong tdt, truy cap dugc
vao internet. Nén st dung dién thoai
dé hoc, may tinh dé thuc hanh.

Bai hoc: Luu trit, chia sé tai liéu, ké
hoach, gido an trén Google Drive.
Céach st dung Google doc, Google
Sheet, Google PowerPoint trong
qua trinh lam viéc nhém, bdo céo
truc tuyén.

- CBQL, giao vién lam tot viee luu
trit tai liéu véi Google Drive.

- Biét cach nhiing cach chia sé tai
liéu, gui ndp gido an, duyét gido an
online.

- Biét cach phdi hop, cong tac gitra
cac thanh vién trong td, khéi chuyén
moén dé clng soan gido &n word,
powerpoint, excel trong moi trudng
online.

Bai tip vé nha:

- Tao ra cac thu muc luu trit gido an,
tai liéu cua minh trén drive.

- Lam bai tap cudi khéa: Quay 01
video thdy c6 néi vé nhing cam
nhan cia thdy c6 vé giang vién va
ndi dung hoc tap, diéu théy co da
hoc va lam dugc thong qua khoa
hoc nay, up video lén drive cua
minh, chia sé né & ché d6 moi nguoi
déu c6 thé xem, ldy link ndp vao
Google Form ctia Ban T6 chire khoa
hoc, dang video 1én Padlet thong tin
cua nha truong.

- T4 chuc sép xép cac thu muc c6 hé
théng, dé tim kiém.

- Video cudi khéa quay dién thoai
ndm ngang, hinh anh, 4m thanh 3
nét, ndi ding trong tdm, néu bat két
qua minh dat dugc sau khoa hoc.




